\ APUA

ASOCIACE PRACOVNIKU UNIVERZIT

Zprava o cinnosti Kontrolni komise

Asociace pracovnikl univerzitni administrativy, z. s. za rok 2017
zpracovana v souladu s ¢lankem 20, ods. 1, bod d) stanov asociace

1. Slozeni Kontrolni komise:

- pfedseda: Ing. Petr Urbanec
- mistopredseda: Ing. Leona Sapikovd, MPA, LL.M. (do 31. 12. 2017)
- Clenové: Ing. Ivana Peckova

2. Na zakladé zadani predsednictva asociace byla dne 15. 02. 2018 provedena
kontrola hospodareni za rok 2017
Kontrolované oblasti:
Administrativni zabezpeceni po personalnich zménach:
Zmeéna predsedy predsednictva APUA —15.11.17
- zména opravnéni v KB
- zména v rejstriku, je nyni procesovana

Smlouvy (mimo DPP):
Pfikazni smlouva — Opekarovd, ukonéena k 31.12.2017
Danové poradenstvi — CA ADP s.r.o.

- mzdové Ucletnictvi 250 K¢/osoba

- vedeni Gletnictvi 1200 K&/més.

- DPPO za rok/2000 K¢

- licence 7990 K¢

Najem - smlouva VUT

- ro¢ni ndjem + sluzby cca 5 tis. mésicné v¢. uéebny

- 2.539 K¢ + DPH/meés.

- energie cca 25 tis. K¢/rok

- v pfipadé zruseni ndjemni smlouvy je uvazovan prostor v Technologickém parku

Udrzitelnost projektt (2):
1.4/2017 skonéila udrZitelnost
2. do konce roku 2018

Memorandum: MV CR (z roku 2017)

Prava na vyuzivani znacky

- APUA.cz - doménu drzi M Partners (Husitska 160/49 Praha 3, Ing. Mraz jednatel a
spolecnik)

- APUA.EU — drzitel VUT
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- postup — pozadavek na vzdani se drzeni domény cz (zfizena k fungovani asociace,
zpracovani konzultovat spravnikem)

Ochrannd znamka na logo — probiha pfiprava podani pfihlasky
Inventarizace
- kazdoro¢né musi probéhnout inventura:

- cenin (pokladna, stravenky)

- bankovniho uctu

- majetku (NB, tiskarna, MT)

- pohledavek a zavazk( — neuhrazené

Majetek
- 2 NB, tiskarna (nutnost inventarizace majetku)

Kontrola penéznich prostredki
Namatkova kontrola pokladnich dokladt
Namatkova kontrola pfijatych faktur
Namatkova kontrola vydanych faktur
Namatkova kontrola bankovnich plateb

Provéieni poZadovanych oblasti:

PIna moc spojena s uzaviranim smluv:

- lektofi - na zdkladé nabidek v mailové korespondenci

- monopolizace lektor(i — jedna se o stalé odborniky provérené zpétnou vazbou ucastniku
semindrl, cenné pro cilovou skupinu, sjednany nizsi ceny z divodu delsi spoluprace

- fakticky obsah smluv a jejich pInéni: zkontrolovano s vazbou na Uhrady

Kalkulace kurzl, seminaru a setkani:

- pfimé naklady

- rezijni ndklady jsou vypoctené na zdkladé sumarizace nepfimych nakladd za minuly rok —
pripoctené podilem ke kalkulaci na jednotlivé akce

- vynosy: podil ucastnikl podle stanoveného klice

Jednotlivé skupiny akci (jednodenni seminare, vicedenni setkani profesnich skupin) jsou
v Uhrnu realizovany jen jako neztratové.

Obcerstveni

na akcich (kurzy, seminare, setkani profesnich skupin):

- odpovida stanovenému objemu podle ucastnikd

mimo akce:

- doplnéni zasob kancelare — adekvatni objemu aktivit
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- obcerstveni, kvétiny a dary vyuctované predsedou predsednictva Mrazem nebyly doloZeny
zdGvodnénim, prestoze bylo pozadovano.

3. Doporuceni Kontrolni komise

- vystaveni vydajového dokladu — nutny podpis Uctovatele, vyuZziti SW Pohoda k tisku
vydajovych pokladnich dokladd

- vyuziti SW pohoda k evidenci podle akci (snadnéjsi rozbor a vyuctovani)

- doklady mensi neZz A5 nalepit dle ¢isla na samostatné papiry (uchovani v Sanonu)

- mzdy v hotovosti: vydajovy doklad podepsany zaméstnancem

- doklady na obcerstveni a kvétiny — nutno napsat na doklad, k jaké aktivité se vztahuje

(B. Vajglova zadala o objasnéni predsedu predsednictva Mrdze, nebylo dodano)

- schvalovani doklad(i — predsednictvo by mélo urcit zakladni pravidla, které doklady je nutné
schvalovat a které schvaleni nebudou podléhat (schvaleni napf. i per rollam)

4. Celkové zjisténi Kontrolni komise k vedeni ucetnictvi:

- veskeré kontrolované doklady byly dohledany a predlozeny,

- v souvislosti s potizenim nového SW Pohoda byly doporuceny postupy evidence

- proplaceni nahrad za dovolenou — vyZzadano ovéreni zplisobu vypoctu (dodavatelska firma)
- odvod silni¢ni dané pfi pouZiti vliastniho automobilu — vyZzadano ovéreni u poradce

- pfi uzavirani DPP je nutné sjednat poskytnuti cestovnich ndhrad — jednotlivé vyjmenovat
(v ostatnich ujednanich)

5. Opatieni kancelare asociace:
- ochranna znamka na logo asociace byla Uspésné podana.

- vysvétleni k vypoctu nahrady za dovolenou: vypocet je zaloZen na postupu daném

v zakoné €. 262/2006 Sb.,( §222, §352 - §354), z kterych mimo jiné vyplyva, Ze vyplata
bonusu a prémii ovliviiuji vysi hrubé mzdy a tim padem i vysi primérného vydélku, ktery se
pro vypocet ndhrad za dovolenou pouziva.

Pfi ndhradé dovolené se tedy vychazi z dosazené celkové hrubé mzdy v minulém ctvrtleti
(tzn. 30 tis.) — nikoliv jen ze zakladni mzdy (25 tis.).

- pfi pouziti soukromého vozu pro sluzebni Ucely se plati denni sazba 25 K¢. V pfipadé
asociace jakozto verejné prospésného poplatnika plati, Ze silni¢ni dan by se méla platit pfi
pouziti osobniho vozidla pro ¢innosti, ze kterych plynou darfiové vynosy. Dafnové vynosy ve
Vasem Ucetnictvi jsou trzby za seminare, pokud celkova hodnota ptijm{ za rok presahne
souvisejici vydaje viz. §18a odst. 1 zakona ¢. 586/1992 Sbh. Z evidovanych cestovnich pfikazu
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byly vyexportovany ptipady, které tuto podminku splfuji.
Kanceldr asociace provedla pfihlasku k silni¢ni dani.

- pfi uzavirani DPP je individudlné sjedndvano v ostatnich ustanovenich poskytovani
cestovnich nahrad.

- na zakladé doporuceni jsou vystavovany a podepisovany interni doklady k vydajovym
dokladim.

- pti uchovavani dokladl bude kancelar postupovat dle doporuceni kontrolni komise

Ing. Petr Urbanec
Predseda kontrolni komise

Ing. Ivana Peckova
Clen kontrolni komise

Seznam pfiloh:

Zprava o provedené kontrole hospodareni za rok 2017
Ptiznani k dani z pfijmu pravnickych osob

Prehled o pfijmech a vydajich

Vykaz o majetku a zdvazcich

Vydaje a pfijmy za rok 2017

Vyuctovani dané vybirané srazkou

Vyuctovani dané z pfijm0 ze zavislé Cinnosti

Silni¢ni dan

Inventarizace majetku APUA
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